PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Matricula

A matricula é ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo as Faculdades Integradas e sera
realizada na Secretaria, mediante apresentacdo da seguinte documentacao: certificado de concluséo
de curso do ensino médio, ou equivalente, prova de quitacdo com o servi¢co militar e obrigacéo eleitoral,
comprovante de pagamento da 1% mensalidade, RG, CPF, certiddo de nascimento ou casamento e foto
Y recente.

A renovacgédo da matricula serd semestral ou anual, segundo o regime seriado de cada curso, realizada
nos prazos estabelecidos em editais, mediante requerimento acompanhado de comprovante de
regularidade de seus encargos educacionais e do contrato de prestacéo de servi¢cos educacionais.

A nédo renovacao da matricula implica em abandono do curso e desvinculacédo do aluno da FIPA.

No curso de Medicina é vedada a matricula no Internato a aluno com disciplina pendente.

No curso de Enfermagem é vedada a matricula na 42 Série a aluno com disciplinas profissionalizantes
pendentes da série anterior.

Trancamento

O trancamento de matricula visa manter o vinculo do aluno a Instituicdo e seu direito a renovacao de
matricula, quando houver necessidade de interrupcdo temporaria de seus estudos.

O trancamento é solicitado por requerimento, no prazo estabelecido no calendério escolar, cuja
duracéo ndo pode exceder a 2(dois) anos letivos, incluido aquele em que foi concedido.

N&o serd permitido o Trancamento de Matricula na 1%(primeira) série de cursos anuais e no 1°
semestre de cursos semestrais.

Transferéncia

Expedicdo: O aluno regularmente matriculado e em dia com suas obrigacdes com a FIPA podera
solicitar sua transferéncia para outra instituicio em qualquer época do ano.

Recebimento: E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituicio congénere, de
conformidade com as vagas existentes e processo de selecdo fixados em editais, respeitadas as
peculiaridades de cada curso. A transferéncia é instruida com a documentagdo do curso de origem,
constando de histérico escolar original, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas,
além dos documentos pessoais previstos ha matricula.

Adaptacbes e Aproveitamento de Disciplinas

O aluno transferido esta sujeito as adaptag8es curriculares que se fizerem necessarias, aproveitados
0s estudos realizados no curso de origem, de conformidade com decisédo do Colegiado de Curso, 0
gue ndo implicard em desconto no valor da mensalidade.

Cursada em horario especial, com programacdo definida pelo Coordenador do Curso, tera custo
correspondente a 25 % (vinte e cinco por cento) do valor da disciplina na série em que esta alocada.
Cursada integralmente, terd custo correspondente a 100% (cem por cento) do valor da disciplina na
série em que esta alocada.

A mensalidade correspondente a ADAPTACAO sera incluida no boleto bancério a partir de margo de
cada ano, para as disciplinas anuais e de 1° semestre, e a partir de agosto para as disciplinas de 2°
semestre.

Dependéncias

Sao admitidas até duas dependéncias por série ou semestre, conforme regime de matricula do curso:
seriado anual ou seriado semestral.

O aluno promovido em regime de dependéncia devera matricular-se obrigatoriamente na disciplina
dependente, condicionando-se a matricula da nova série a compatibilidade de horarios, aplicando-se a
todas as disciplinas as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidas no
Regimento, ndo se admitindo nova promocé&o sem a aprovacao da(s) disciplinas(s) em dependéncia.



Cursada em horario especial, com programacdo definida pelo Coordenador do Curso, tera custo
correspondente a 25 % (vinte e cinco por cento) do valor da disciplina na série em que esta alocada.
Cursada integralmente, terd custo correspondente a 100% (cem por cento) do valor da disciplina na
série em que esta alocada.

A mensalidade correspondente a DEPENDENCIA sera incluida no boleto bancério a partir de marco de
cada ano, para as disciplinas anuais e de 1° semestre, e a partir de agosto para as disciplinas de 2°
semestre.

22 Chamada de provas

E permitido ao aluno requerer 22 chamada de Provas Bimestrais no prazo de 72 horas, mediante
pagamento de taxa.
As provas de 22 chamada serdo agendadas por semestre no calendario escolar de cada curso.

Revisdo de provas

O aluno podera requerer revisao de provas escritas na Secretaria, dentro do prazo de 72 horas apés a
publicacédo das notas.

Frequéncia

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares € obrigatéria e condicdo para aprovacao do aluno,
sendo considerado reprovado na disciplina ou médulo o aluno que néo alcancar 75% de frequéncia nas
atividades curriculares previstas por disciplina ou médulo e ndo integralizar a carga horaria das
atividades obrigatérias estabelecidas no Projeto Pedagégico do Curso.

Com relagdo a estagios curriculares, a frequéncia é de 100%.

S6 haverd abono de faltas em casos de doenca infecciosa, com apresentacado de atestado médico com
o CID, e comprovantes de cumprimento a convocagdes obrigatdrias do servigo publico.

A estudante gestante podera requerer afastamento sob regime de exercicios domiciliares unicamente
para fins de compensacdo de auséncia as aulas, anexando o atestado médico com o CID, conforme
Lei n°® 6.202/75, ndo se estendendo tal beneficio as provas, trabalhos de avaliacdo e estagios
curriculares.

Avaliacdo do Desempenho Escolar

A avaliacédo do rendimento escolar do aluno é feita por disciplina ou médulo, incidindo sobre frequéncia
e aproveitamento escolar.

As notas bimestrais e de exames finais sdo o0 resultado de provas e de outros instrumentos de
avaliacéo.

As notas serdo atribuidas de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-se fragbes decimais nas médias bimestrais.
Apenas as notas dos exames finais com valores centesimais serdo arredondadas dentro do seguinte
parametro: 0,25 para 0,5 e 0,75 para 1,0.

As disciplinas ou modulos semestrais tém duas notas bimestrais e as anuais quatro notas bimestrais. A
média aritmética destes bimestres é denominada MB (Média dos Bimestres).

E considerado aprovado na disciplina ou médulo, o aluno que obtiver MB igual ou superior a 7,0 (sete).
MB inferior a 3,0 (trés) implica em reprovacao direta na disciplina ou médulo.

Fara exame final na disciplina ou médulo o aluno que tiver MB entre 3,0 (trés) e 6,9 (seis virgula nove),
sendo aprovado se alcancar Média Final (MF) igual ou superior a 5,0 (cinco), resultante da média
aritmética da MB com nota do exame final.

Colacéo de Grau

Sera considerado apto a colar grau o aluno que tiver aprovacao em todas as disciplinas do curso,
cumprido a carga horéria integral do estagio supervisionado e, quando o curriculo exigir, alcancar
aprovacao no Trabalho de Curso e demais requisitos exigidos pelo curso, ale’'m de estar em situacéo
regular com o ENADE.



